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Práce se slovní zásobou, práce s textem 

 

 

1) Vyřeš následující křížovku: 

 

 

 

                      
 

UPOMÍNKA 

  
              

   
DISPLEJ 

 

   
                  SMS 

 

   
              

  
POSLAT 

                   
   

MOBIL.TELEFON 

  
              

   
ROAMING 

               

Tajenka:  ______________________ 

 

 

2) Типы писем: 

 

 Личное письмо 

 Официальное письмо – приглашение 

   - просьба 

   - поздравление 

   - напоминание 

   - соболезнование 

   - телеграмма 

   - резюме 

   - заяавление о приёме на работу 

   - жалоба 

 



 
 

 

 Коммерческое письмо – запрос 

                   - заказ 

                   - контракт 

                                   - предложение 

           - рекламация 

 

 

3) Urči, o jaký typ dopisu se jedná: 

 

 

a)      Уважаемый господин Новак! 

      

     Я только что узнал, что Вы были назначены директором Строительного 

банка, и хотел бы выразить мои поздравления по этому поводу.  

     Позвольте мне пожелать Вам творческих успехов в работе. 

 

Директор Коммерческого банка     Д. К. Корин 

 

 

b) О заказе на лабораторное оборудование 

        

     Уважаемые господа! 

 

     Ссылаясь на наши переговоры на данному вопросу, посылаем Вам твёрдый 

заказ на поставку стеклянного оборудования для  химической лаборатории. 

     Одну подписанную копию заказа просим вернуть нам. 

     Просим уделить особое внимание упаковке и маркировке во избежание 

повреждения оборудования. 

 

     С уважением 

Директор лаборатории завода „НЕФТЕХИМ“   В. Г. Барабаш 

 

 

c) Директору АОЗТ  „ГЕЛИОС“ 

г-ну Николаеву Н. И. 

от 

Осиковой Анны, 

проживающей на адресу: 

ул.Заводская, д.3, кв.27, 

г.Курск 

паспорт № 146 789 серия IV-PB 

выдан:Курским ОВД 

 

 



 
 

 

     ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

28. 01. 2013 г. 

 

     Прошу принять меня на должность бухгалтера отдела маркетинга  

с 01.02.2013 г. 

 

        (личная подпись) 

 

Резолюция „Не возражаю“ 

 

        (подпись директора) 
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